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Assinado com senha por NADIA APARECIDA CORREA CASTRO - Testemunha / GECON - 28/12/2023 às 08:04:12, HELLEN
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Assinado com senha por NADIA APARECIDA CORREA CASTRO - Testemunha / GECON - 28/12/2023 às 08:04:12, HELLEN
CRISTINA DE SIQUEIRA CAMPOS - Testemunha / GECON - 28/12/2023 às 08:04:50 e ALEX SANDRO ANTONIO MAREGA -
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Assinado com senha por NADIA APARECIDA CORREA CASTRO - Testemunha / GECON - 28/12/2023 às 08:04:12, HELLEN
CRISTINA DE SIQUEIRA CAMPOS - Testemunha / GECON - 28/12/2023 às 08:04:50 e ALEX SANDRO ANTONIO MAREGA -
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Assinado com senha por NADIA APARECIDA CORREA CASTRO - Testemunha / GECON - 28/12/2023 às 08:04:12, HELLEN
CRISTINA DE SIQUEIRA CAMPOS - Testemunha / GECON - 28/12/2023 às 08:04:50 e ALEX SANDRO ANTONIO MAREGA -
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Assinado com senha por NADIA APARECIDA CORREA CASTRO - Testemunha / GECON - 28/12/2023 às 08:04:12, HELLEN
CRISTINA DE SIQUEIRA CAMPOS - Testemunha / GECON - 28/12/2023 às 08:04:50 e ALEX SANDRO ANTONIO MAREGA -
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Assinado com senha por NADIA APARECIDA CORREA CASTRO - Testemunha / GECON - 28/12/2023 às 08:04:12, HELLEN
CRISTINA DE SIQUEIRA CAMPOS - Testemunha / GECON - 28/12/2023 às 08:04:50 e ALEX SANDRO ANTONIO MAREGA -
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Assinado com senha por NADIA APARECIDA CORREA CASTRO - Testemunha / GECON - 28/12/2023 às 08:04:12, HELLEN
CRISTINA DE SIQUEIRA CAMPOS - Testemunha / GECON - 28/12/2023 às 08:04:50 e ALEX SANDRO ANTONIO MAREGA -
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Assinado com senha por NADIA APARECIDA CORREA CASTRO - Testemunha / GECON - 28/12/2023 às 08:04:12, HELLEN
CRISTINA DE SIQUEIRA CAMPOS - Testemunha / GECON - 28/12/2023 às 08:04:50 e ALEX SANDRO ANTONIO MAREGA -
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Assinado com senha por NADIA APARECIDA CORREA CASTRO - Testemunha / GECON - 28/12/2023 às 08:04:12, HELLEN
CRISTINA DE SIQUEIRA CAMPOS - Testemunha / GECON - 28/12/2023 às 08:04:50 e ALEX SANDRO ANTONIO MAREGA -
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Assinado com senha por NADIA APARECIDA CORREA CASTRO - Testemunha / GECON - 28/12/2023 às 08:04:12, HELLEN
CRISTINA DE SIQUEIRA CAMPOS - Testemunha / GECON - 28/12/2023 às 08:04:50 e ALEX SANDRO ANTONIO MAREGA -
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Assinado com senha por NADIA APARECIDA CORREA CASTRO - Testemunha / GECON - 28/12/2023 às 08:04:12, HELLEN
CRISTINA DE SIQUEIRA CAMPOS - Testemunha / GECON - 28/12/2023 às 08:04:50 e ALEX SANDRO ANTONIO MAREGA -
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Assinado com senha por NADIA APARECIDA CORREA CASTRO - Testemunha / GECON - 28/12/2023 às 08:04:12, HELLEN
CRISTINA DE SIQUEIRA CAMPOS - Testemunha / GECON - 28/12/2023 às 08:04:50 e ALEX SANDRO ANTONIO MAREGA -
SECRETÁRIO ADJUNTO EXECUTIVO DE MEIO AMBIENTE / GSAE - 28/12/2023 às 15:30:44.
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Assinado com senha por NADIA APARECIDA CORREA CASTRO - Testemunha / GECON - 28/12/2023 às 08:04:12, HELLEN
CRISTINA DE SIQUEIRA CAMPOS - Testemunha / GECON - 28/12/2023 às 08:04:50 e ALEX SANDRO ANTONIO MAREGA -
SECRETÁRIO ADJUNTO EXECUTIVO DE MEIO AMBIENTE / GSAE - 28/12/2023 às 15:30:44.
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Assinado com senha por NADIA APARECIDA CORREA CASTRO - Testemunha / GECON - 28/12/2023 às 08:04:12, HELLEN
CRISTINA DE SIQUEIRA CAMPOS - Testemunha / GECON - 28/12/2023 às 08:04:50 e ALEX SANDRO ANTONIO MAREGA -
SECRETÁRIO ADJUNTO EXECUTIVO DE MEIO AMBIENTE / GSAE - 28/12/2023 às 15:30:44.
Documento Nº: 14088362-9514 - consulta à autenticidade em
https://www.sigadoc.mt.gov.br/sigaex/public/app/autenticar?n=14088362-9514

G
ov

er
no de Mato Grosso

SEMA

1843
Governo de Mato Grosso

SECRETARIA DE ESTADO DO MEIO AMBIENTE



S
E

M
A

D
IC

20
23

53
41

3A

Assinado com senha por NADIA APARECIDA CORREA CASTRO - Testemunha / GECON - 28/12/2023 às 08:04:12, HELLEN
CRISTINA DE SIQUEIRA CAMPOS - Testemunha / GECON - 28/12/2023 às 08:04:50 e ALEX SANDRO ANTONIO MAREGA -
SECRETÁRIO ADJUNTO EXECUTIVO DE MEIO AMBIENTE / GSAE - 28/12/2023 às 15:30:44.
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Assinado com senha por NADIA APARECIDA CORREA CASTRO - Testemunha / GECON - 28/12/2023 às 08:04:12, HELLEN
CRISTINA DE SIQUEIRA CAMPOS - Testemunha / GECON - 28/12/2023 às 08:04:50 e ALEX SANDRO ANTONIO MAREGA -
SECRETÁRIO ADJUNTO EXECUTIVO DE MEIO AMBIENTE / GSAE - 28/12/2023 às 15:30:44.
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Assinado com senha por NADIA APARECIDA CORREA CASTRO - Testemunha / GECON - 28/12/2023 às 08:04:12, HELLEN
CRISTINA DE SIQUEIRA CAMPOS - Testemunha / GECON - 28/12/2023 às 08:04:50 e ALEX SANDRO ANTONIO MAREGA -
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Assinado com senha por NADIA APARECIDA CORREA CASTRO - Testemunha / GECON - 28/12/2023 às 08:04:12, HELLEN
CRISTINA DE SIQUEIRA CAMPOS - Testemunha / GECON - 28/12/2023 às 08:04:50 e ALEX SANDRO ANTONIO MAREGA -
SECRETÁRIO ADJUNTO EXECUTIVO DE MEIO AMBIENTE / GSAE - 28/12/2023 às 15:30:44.
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Assinado com senha por NADIA APARECIDA CORREA CASTRO - Testemunha / GECON - 28/12/2023 às 08:04:12, HELLEN
CRISTINA DE SIQUEIRA CAMPOS - Testemunha / GECON - 28/12/2023 às 08:04:50 e ALEX SANDRO ANTONIO MAREGA -
SECRETÁRIO ADJUNTO EXECUTIVO DE MEIO AMBIENTE / GSAE - 28/12/2023 às 15:30:44.
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Assinado com senha por NADIA APARECIDA CORREA CASTRO - Testemunha / GECON - 28/12/2023 às 08:04:12, HELLEN
CRISTINA DE SIQUEIRA CAMPOS - Testemunha / GECON - 28/12/2023 às 08:04:50 e ALEX SANDRO ANTONIO MAREGA -
SECRETÁRIO ADJUNTO EXECUTIVO DE MEIO AMBIENTE / GSAE - 28/12/2023 às 15:30:44.
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Assinado com senha por NADIA APARECIDA CORREA CASTRO - Testemunha / GECON - 28/12/2023 às 08:04:12, HELLEN
CRISTINA DE SIQUEIRA CAMPOS - Testemunha / GECON - 28/12/2023 às 08:04:50 e ALEX SANDRO ANTONIO MAREGA -
SECRETÁRIO ADJUNTO EXECUTIVO DE MEIO AMBIENTE / GSAE - 28/12/2023 às 15:30:44.
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Assinado com senha por NADIA APARECIDA CORREA CASTRO - Testemunha / GECON - 28/12/2023 às 08:04:12, HELLEN
CRISTINA DE SIQUEIRA CAMPOS - Testemunha / GECON - 28/12/2023 às 08:04:50 e ALEX SANDRO ANTONIO MAREGA -
SECRETÁRIO ADJUNTO EXECUTIVO DE MEIO AMBIENTE / GSAE - 28/12/2023 às 15:30:44.
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Assinado com senha por NADIA APARECIDA CORREA CASTRO - Testemunha / GECON - 28/12/2023 às 08:04:12, HELLEN
CRISTINA DE SIQUEIRA CAMPOS - Testemunha / GECON - 28/12/2023 às 08:04:50 e ALEX SANDRO ANTONIO MAREGA -
SECRETÁRIO ADJUNTO EXECUTIVO DE MEIO AMBIENTE / GSAE - 28/12/2023 às 15:30:44.
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Assinado com senha por NADIA APARECIDA CORREA CASTRO - Testemunha / GECON - 28/12/2023 às 08:04:12, HELLEN
CRISTINA DE SIQUEIRA CAMPOS - Testemunha / GECON - 28/12/2023 às 08:04:50 e ALEX SANDRO ANTONIO MAREGA -
SECRETÁRIO ADJUNTO EXECUTIVO DE MEIO AMBIENTE / GSAE - 28/12/2023 às 15:30:44.
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Assinado com senha por NADIA APARECIDA CORREA CASTRO - Testemunha / GECON - 28/12/2023 às 08:04:12, HELLEN
CRISTINA DE SIQUEIRA CAMPOS - Testemunha / GECON - 28/12/2023 às 08:04:50 e ALEX SANDRO ANTONIO MAREGA -
SECRETÁRIO ADJUNTO EXECUTIVO DE MEIO AMBIENTE / GSAE - 28/12/2023 às 15:30:44.
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Assinado com senha por NADIA APARECIDA CORREA CASTRO - Testemunha / GECON - 28/12/2023 às 08:04:12, HELLEN
CRISTINA DE SIQUEIRA CAMPOS - Testemunha / GECON - 28/12/2023 às 08:04:50 e ALEX SANDRO ANTONIO MAREGA -
SECRETÁRIO ADJUNTO EXECUTIVO DE MEIO AMBIENTE / GSAE - 28/12/2023 às 15:30:44.
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Assinado com senha por NADIA APARECIDA CORREA CASTRO - Testemunha / GECON - 28/12/2023 às 08:04:12, HELLEN
CRISTINA DE SIQUEIRA CAMPOS - Testemunha / GECON - 28/12/2023 às 08:04:50 e ALEX SANDRO ANTONIO MAREGA -
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Assinado com senha por NADIA APARECIDA CORREA CASTRO - Testemunha / GECON - 28/12/2023 às 08:04:12, HELLEN
CRISTINA DE SIQUEIRA CAMPOS - Testemunha / GECON - 28/12/2023 às 08:04:50 e ALEX SANDRO ANTONIO MAREGA -
SECRETÁRIO ADJUNTO EXECUTIVO DE MEIO AMBIENTE / GSAE - 28/12/2023 às 15:30:44.
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Assinado com senha por NADIA APARECIDA CORREA CASTRO - Testemunha / GECON - 28/12/2023 às 08:04:12, HELLEN
CRISTINA DE SIQUEIRA CAMPOS - Testemunha / GECON - 28/12/2023 às 08:04:50 e ALEX SANDRO ANTONIO MAREGA -
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Assinado com senha por NADIA APARECIDA CORREA CASTRO - Testemunha / GECON - 28/12/2023 às 08:04:12, HELLEN
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ANEXO I – DA MINUTA DE CONTRATO 

 

MODELO DE TERMO DE RECEBIMENTO PROVISÓRIO 

 

IDENTIFICAÇÃO 

Contrato: ___/2022 N° da OF/O.S: 

Objeto:  

Contratante: SEMA-MT 

Contratada:  

 

 

Por este instrumento, atestamos, para fins de cumprimento do disposto no artigo 73, inciso I, alínea 

“a” da Lei n.º 8.666, de 21 de junho de 1993 e alterações posteriores, que os serviços/bens 

relacionados na O.F/O.S. acima identificada, foram recebidos nesta data e serão objetos de avaliação 

quanto à conformidade de qualidade. Ressaltamos que o recebimento definitivo destes bens ocorrerá 

em até ____ (______) dias, desde que não ocorram problemas técnicos ou divergências quanto às 

especificações constantes do Termo de Referência correspondente ao Contrato supracitado.  

 

DE ACORDO 

CONTRATANTE: 

_______________________________ 

 

Fiscal do Contrato  

CONTRATADA: 

__________________________________ 

 

     Preposto 

Nome:  

Matrícula:  

Nome:  

Qualificação:  

 

 

Cuiabá-MT, ___ de _____________________de 2023. 
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ANEXO II - DA MINUTA DE CONTRATO 

 

MODELO DE TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO 

 

IDENTIFICAÇÃO 

Contrato: _____/2022 N° da OF/O.S 

Objeto:  

Contratante: SEMA-MT 

Contratada:  

 

 

Por este instrumento, os servidores abaixo identificados, para fins de cumprimento do disposto na 

artigo 73, inciso I, alínea “b” da Lei n.º 8.666, de 21 de junho de 1993 e alterações posteriores, atestam 

que o(s) serviço(s) ou bem(ns) integrantes da Ordem de Fornecimento/Serviço acima identificada 

possui(em) qualidade compatível com a especificada no Termo de Referência do contrato supracitado. 

 

 

FISCAL DO CONTRATO SETOR DEMANDANTE 

 

________________________ 

Nome:  

 

Matrícula: 

 

______________________ 

Nome:  

 

 

Matrícula: 

 

 

Cuiabá-MT,________ de _____________________de 2023. 
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ANEXO III 

DO QUANTITATIVO DAS CONTRATAÇÕES 

 

O quantitativo das contratações teve como referência a IN 01/2020 da SEPLAG/MT e a Análise 

Contábil nº 24/2020/SEMA que apresentou os cálculos para a jornada de trabalho em regime contínuo 

em 12/36 e a CCT 2021, que estabeleceu o exercício e respectivo adicional para a função de líder. 

Os serventes de limpeza de áreas internas e externas e os encarregados cumprirão suas jornadas de 

trabalho entre as 6 (seis) e as 18 (dezoito) horas, jornada equivalente ao horário de funcionamento 

dos Parques. 

1.1. Serventes de Limpeza  

  

Parque 

Mãe 

Bonifácia 

  

Área a 

ser 

limpa 

  

Produtividade 

em 12 horas 

(A) 

Número de 

Postos de 

Serviços a 

serem 

contratados 

(B) 

Número 

de 

Serventes 

por posto 

(A x B) 

Número de 

Serventes a 

serem 

contratados 

Prod. 

Mín. 

Prod. 

Mín. 

Prod. Max. 12/36 Prod. Max. 

Área 

interna 

1060 1200 1500 1 2 2 

Área 

externa 

32520 1950 2700 12 2 24 
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Parque 

Massairo 

  

Área 

a ser 

limp

a 

  

Produtividade em 

12 horas 

(A) 

Número de 

Postos de 

Serviços a 

serem 

contratados 

(B) 

Número 

de 

Serventes 

por posto 

(A x B) 

Número de 

Serventes 

a serem 

contratado

s 

    Prod. 

Mín. 

Prod. 

Mín. 

Prod. Min. 12/36 Prod. Min. 

Área 

interna 

670 1200 1500 1 2 2 

Área 

externa 

5566 1950 2700 3 2 6 

  

  

Parque Zé 

Bolo Flô 

  

Área 

a ser 

limp

a 

  

Produtividade em 

12 horas 

(A) 

Número de 

Postos de 

Serviços a 

serem 

contratados 

(B) 

Número 

de 

Serventes 

por posto 

(A x B) 

Número de 

Serventes a 

serem 

contratado

s 

    Prod. 

Mín. 

Prod. 

Mín. 

Prod. Min. 12/36 Prod. Min. 

Área 

interna 

320 1200 1500 1 2 2 

Área 

externa 

9914 1950 2700 5 2 10 

Tem-se estabelecido na IN 01/SEPLAG/2020, a produtividade mínima e máxima por Posto de Serviço 

para jornada de 8 horas diárias, no entanto, devido às particularidades de funcionamento dos Parques 
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Estaduais, serão contratados serviços de limpeza na jornada 12x36. Assim sendo foi aplicado fórmula 

matemática de regra de três, visando manter a proporcionalidade e produtividade entre as jornadas 

TOTAL DE POSTOS DE 

SERVIÇO A SEREM 

CONTRATADOS 

 

23 

TOTAL DE SERV. DE 

LIMPEZA A SEREM 

CONTRATADOS 

 

 46 

Para estabelecer a quantidade de postos de serviço do Parque Mãe Bonifácia, foi utilizada 

produtividade máxima, e para os Parques Zé Bolo Flô e Massairo foi utilizada a produtividade 

mínima, tendo em vista que nestas unidades haverá maior demanda de serventes na manutenção dos 

aceiros e estas possuem maior risco de focos de queimadas.   

1.2. Encarregado 

 

Unidade de 

Conservação 

 

Número 

de 

Postos 

de 

Serviços 

de 

serven 

tes  em 

12/36 

 

Produti- 

vidade 

 

(A) 

Número de 

Postos de 

Serviços de 

Encarregado 

a serem 

contratados 

 

(B) 

Número de 

encarregado

s por posto 

em 12/36 

 

(A x B) 

Número de 

encarregado

s a serem 

contratados 

Parque Mãe 

Bonifácia 

  

  

23 

  

  

1/30 ou 

fração 

  

  

01 

  

  

2 

  

  

2 
Parque Zé 

Bolo Flô 

Parque 

Massairo 

O encarregado geral deverá ter escolaridade mínima de ensino médio com formação técnica em 

Administração ou de áreas afins. 
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O Posto do Encarregado Geral será sediado no Parque Mãe Bonifácia, tendo em vista a maior 

demanda dos serviços de limpeza. Apesar de sediados no Parque Mãe Bonifácia, os encarregados 

farão inspeções nos Parques Massairo e Zé Bolo Flô, uma frequência mínima de uma vez por semana. 

 1.3. Líderes 

  

Unidade de 

Conservaçã

o 

  

Númer

o de 

Postos 

de 

Serviço 

12x36 

  

Produtivida

de 

  

(A) 

Número 

de Postos 

de Serviço 

com 

gratificaçã

o de líder 

  

(B) 

Número 

de 

Servent

es por 

posto 

em 

função 

de líder 

em 

12/36 

  

(A x B) 

Número de 

Serventes que 

exerceram 

cumulativamen

te a função de 

líder por Parque 

em 12/36 

Parque 

Mãe 

Bonifácia 

13 1/13 1 2 2 

Parque Zé 

Bolo Flô 

6 1/6 1 2 2 

Parque 

Massairo 

4 1/4 1 2 2 

Dentre os serventes de limpeza contratados serão selecionados (as) dois (as) líderes por Parque, 

correspondente a 1 (um) Posto de Serviço por Parque, com escolaridade mínima de ensino médio. A 

gratificação do (a) da função do líder está estabelecida na CCT. 

Há necessidade do estabelecimento de pelo menos um posto de líder por Parque, mesmo não 

atingindo a quantidade mínima de serventes, como ocorre no Parque Massairo, uma vez que o Posto 

do Encarregado Geral será sediado no Parque Mãe Bonifácia. Outra justificativa para contratação dos 
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líderes está relacionada à extensão das Unidades de Conservação e das áreas externas a serem limpas, 

ao todo são 48 000 m2.  

2. Jardineiros 

Para os serviços de paisagismo com Jardinagem, o quantitativo das contratações teve como 

referência a IN 01/2020 da SEPLAG/MT, em regime de 44 horas semanais, 8 (oito) horas diárias de 

segunda a  sexta feira e aos sábados 4 ( quatro) horas dia, para os quais  serão necessários a 

contratação de 04 jardineiros ou 04 postos de serviço, conforme quadro a seguir: 

Unidade de Conservação Número de Serventes em 8horas 

Parque Mãe Bonifácia 2 

Parque Zé Bolo Flô 1 

Parque Massairo 1 

Total 4 

Os jardineiros cumpriram suas jornadas diárias de trabalho entre as 7(sete) e as 17 (dezessete) 

horas.
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ANEXO IV 

 

METODOLOGIA DE REFERÊNCIA DO SERVIÇO DE LIMPEZA, CONSERVAÇÃO E MANUTENÇÃO DOS 

PARQUES. 

(Escolaridade mínima: Ensino Fundamental para serventes e  Ensino Médio para o servente na 

função de líder). 

 

A) ÁREAS INTERNAS (correspondem as áreas das edificações) - Equipe de Servente de Limpeza de 

áreas internas. 

 

A.1) Aos Serventes de Limpeza  de áreas internas competem:  

1.  Manter os banheiros públicos higienizados mediante utilização de produtos adequados, de 

forma a assegurar a conservação e o bom aspecto dos mesmos; 

2.  Zelar pela boa organização da cozinha, mantendo-a sempre limpa, higiênica e em ordem, assim 

como os utensílios guardados em cada sala sempre limpos e higienizados; 

3.  Manter as dependências administrativas dos Parques, guaritas, auditórios e demais instalações 

físicas abertas ao público corretamente higienizadas; 

4.  Limpar, conservar e manter as áreas internas e entorno imediato dos parques, incluindo 

calçadas, estacionamentos e portões de acesso no mínimo até 03 (três) metros de distância fora 

dos limites da Unidade; 

5.  Varrer as áreas pavimentadas; 

6.  Recolher detritos na área interna e nos limites externos do entorno do Parque; 

7.  Recolher e separar o lixo (resíduos sólidos) e conforme sua característica, separando e 

ordenando os resíduos passíveis de reciclagem, dando destino correto aos resíduos, conforme 

determinação dos fiscais do contrato e ou gerentes dos Parques bem como de acordo com o plano 

de manejo das UCs. Deverão ser recolhidos todos os resíduos sólidos que estejam dispostos para a 

coleta conforme definidos na NBR nº 10.004 - Resíduos Classe II-A.; 

8.  Zelar pela manutenção e conservação dos equipamentos sob sua responsabilidade; 

9.  Utilizar os equipamentos de proteção individual (EPIs) obrigatórios; 

10.  Atender às solicitações efetuadas pela Gerência do Parque,  relacionadas aos serviços de 

limpeza de áreas internas.  
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A.2) Os serviços do Servente de Limpeza de áreas internas serão executados pela CONTRATADA 

na seguinte frequência:  

1.1.   DIARIAMENTE, UMA VEZ QUANDO NÃO EXPLICITADO:  

1.1.1. Remover com pano úmido, o pó das mesas, armários, arquivos, prateleiras, persianas, 

peitoris, caixilhos das janelas, bem como dos demais móveis existentes, inclusive aparelhos 

elétricos, extintores de incêndio, etc.; 

1.1.3. Aspirar o pó em todo o piso acarpetado; 

1.1.4. Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza; 

1.1.5. Proceder a lavagem de bacias, assentos e pias dos sanitários com saneante domissanitário 

desinfetante, no mínimo duas vezes ao dia, ou mais se necessário; 

1.1.6. Varrer, remover manchas e lustrar os pisos encerados de madeira; 

1.1.7. Varrer, passar pano úmido e polir os balcões e os pisos vinílicos, de mármore, cerâmicas, de 

marmorite e emborrachados; 

1.1.8. Varrer os pisos de cimentos; 

1.1.9. Limpar com saneantes domissanitários os pisos dos sanitários, copas e outras áreas 

molhadas, no mínimo duas vezes ao dia, ou mais se necessário; 

1.1.10.  Abastecer com papel toalha, higiênico e sabonete líquido os sanitários, repondo-o 

imediatamente em caso de falta; 

1.1.11.  Retirar o pó dos telefones com flanela e produtos adequados; 

1.1.12.   Passar pano úmido com álcool nos tampos das mesas e assentos das instalações do Parque; 

1.1.13.  Retirar o lixo duas vezes ao dia, acondicionando-o em sacos plásticos de cem litros, 

removendo-os para container específico, o qual deverá ter seu conteúdo removido semanalmente; 

1.1.14.   Limpar os corrimãos; 

1.1.15.  Suprir os bebedouros com garrafões de água mineral, adquiridos pela Administração; 

1.1.16. Limpar os bebedouros de maneira adequada, limpando-o internamente quando solicitado 

pela Administração; 

1.1.17. Lavar 02 (duas) vezes ao dia os bebedouros públicos; 

1.1.18.  Executar serviços considerados necessários à frequência diária; 

1.1.19. Utilizar produtos especiais de limpeza em tampas de móveis que assim os requeiram; 

1.1.20. Verificar, substituir e ou repor pastilhas de naftalina nos vasos sanitários e mictórios; 

1.1.21. Limpar diariamente os espelhos dos banheiros; 

1.1.22. Limpar guaritas de manhã e a tarde, nos dias de segunda a sábado; 
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1.1.23. Efetuar limpeza de pias e eletrodomésticos da copa. 

1.2.    SEMANALMENTE, UMA VEZ, QUANDO NÃO EXPLICITADO:  

1.2.1.   Limpar atrás dos móveis, armários e arquivos; 

1.2.2.   Limpar, com produtos adequados, divisórias e portas revestidas de fórmica; 

1.2.3.  Limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados à óleo ou verniz sintético; 

1.2.4.  Lustrar todo o mobiliário envernizado com produto adequado e passar flanela nos móveis 

encerados; 

1.2.5. Limpar e polir todos os metais, com válvulas, registros, sifões, fechaduras, placas de 

sinalização e informativas, etc.; 

1.2.6. Limpar, com produto apropriado, as forrações de couro ou plástico em assentos e 

poltronas; 

1.2.7. Lavar os balcões e os pisos vinílicos, de mármore, cerâmicos, de marmorite e 

emborrachados com detergentes, encerar e lustrar; 

1.2.8. Passar pano úmido com saneantes domissanitários nos telefones; 

1.2.9. Limpar os vidros das janelas e portas com pano umedecido em álcool, duas vezes por 

semana; 

1.2.10.  Retirar o pó e resíduos, com pano úmido, dos quadros em geral; 

1.2.11. Efetuar a limpeza das telas (Grades); 

1.2.12.  Executar demais serviços considerados necessários à frequência semanal. 

1.3. QUINZENALMENTE, UMA VEZ  

1.3.1.   Limpar todos os vidros (face interna/externa, aplicando-lhes produtos antiembaçantes);  

1.4.   MENSALMENTE, UMA VEZ: 

1.4.1.   Limpar todas as luminárias por dentro e por fora; 

1.4.2.  Limpar forros, paredes e rodapés; 

1.4.3.  Remover manchas de paredes; 

1.4.4.  Limpar, engraxar e lubrificar portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas; 

1.4.5.  Proceder a uma revisão minuciosa de todos os serviços prestados durante o mês; 

1.4.6. Efetuar a manutenção e a  de troca da vela do bebedouro entre 30 e 60 dias. 

 1.5.  SEMESTRALMENTE, UMA VEZ 

 1.5.1.   Limpar fachadas envidraçadas (face externa), em conformidade com as normas de 

segurança do trabalho, aplicando-lhes produtos antiembaçantes.  

1.6. ANUALMENTE OU QUANDO NÃO DETERMINADO NUM PRAZO MENOR DE TEMPO: 
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1.6.1. Limpar calhas e luminárias; 

1.6.2.  Efetuar lavagem das áreas previstas em contrato.  

1.7 ANUALMENTE, DUAS VEZES, QUANDO NÃO DETERMINADO NUM PRAZO MENOR DE TEMPO: 

1.7.1. Lavar as caixas d'água dos prédios, remover a lama depositada e desinfetá-las.  

 

B) ÁREAS EXTERNAS - (CORRESPONDEM A TRILHAS, PRAÇAS, ESTARES, ESTACIONAMENTOS, 

ACEIROS, PÁTIOS, etc.)  - Equipe de Manutenção e Conservação. 

B.1) Aos Serventes de Limpeza  de áreas externas competem:  

1. Efetuar limpeza de áreas externas: varrição, coleta e destinação adequada de resíduos sólidos 

(lixo), capinhas, roçadas, podas e outras atividades necessárias à execução e manutenção da 

limpeza das áreas externas; 

2. Efetuar pequenos reparos e manutenção de máquinas e equipamentos; 

3. Efetuar  manutenção das instalações, construções, bancos de descanso, abrigos, setor de 

ginástica e recreação, caixas dágua, bebedouros e filtros de água, trilhas, estacionamentos, concha 

acústica, mirante, calçadas, poços artesianos, fossas sépticas, dentre outras, mantendo-as em 

condições de uso, higiene e asseio; 

4. Constatar focos de incêndio e efetuar ações de controle seguindo as recomendações de 

profissionais competentes; 

5. Efetuar manutenção de cercas e aceiros, mantendo-os limpos; 

6. Efetuar poda e ou corte de galhos secos das árvores ao longo das trilhas e das áreas abertas 

dentro do PADRÃO DA SEMA ou do Plano de manejo da UC; 

7. Efetuar manutenção de áreas em recuperação sob orientação técnica e diretrizes do Plano de 

Manejo da UC; 

8. Efetuar poda de árvores que estejam comprometendo á circulação dos usuários ou atingindo 

rede elétrica dentro do PADRÃO DA SEMA ou do Plano de manejo da UC acondicionando os 

resíduos desacordo com a orientação dos gerentes dos Parques; 

9. Apoiar o serviço de jardinagem e de limpeza interna quando necessário: aguar as plantas e 

gramas em período de seca, ocorrência de eventos, dentre outras situações; 

10. Apoiar a equipe de limpeza de áreas internas e jardinagem, quando solicitado pelos Gerentes 

dos Parques; 

11. Zelar pela boa organização dos espaços externos, mantendo-os sempre limpos e em ordem, 

assim como os utensílios, ferramentas e equipamentos  em seus depósitos; 
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12. Monitorar e vistoriar construções com detalhes em madeira para prevenir ataque de cupins e 

outros bichos nocivos; 

13. Limpar, conservar e manter as áreas externas e entorno imediato dos parques, incluindo 

calçadas, estacionamentos e portões de acesso no mínimo até 03 (três) metros de distância fora 

dos limites da Unidade; 

14. Recolher e separar o lixo (resíduos sólidos) e conforme sua característica, separando e 

ordenando os resíduos passíveis de reciclagem, dando destino correto aos resíduos, conforme 

determinação dos fiscais do contrato e ou gerentes dos Parques bem como de acordo com o plano 

de manejo das UCs.  Deverão ser recolhidos todos os resíduos sólidos que estejam dispostos para 

a coleta conforme definidos na NBR nº 10.004 - Resíduos Classe II-A.; 

15. Zelar pela manutenção e conservação dos equipamentos sob sua responsabilidade; 

16.Efetuar a troca dos filtros de água dos bebedouros (caso haja intensa utilização dos bebedouros, 

os filtros deverão ser trocados em prazo mais curto de maneira a garantir a qualidade da água para 

consumo humano); 

17. Realizar a confecção e manutenção dos aceiros dos limites dos Parques  e suas cercas em uma 

largura de mínima de três metros, devendo o mesmo ser capinado (retirar as raízes das plantas); 

18. Utilizar os equipamentos de proteção individual (EPIs) obrigatórios; 

19.  Atender demandas de serviço de limpeza, conservação e ou manutenção em outro Parque 

Urbano, quando solicitado pela Gerência; 

20.  Atender às solicitações efetuadas pela Gerência do Parque relacionadas aos serviços de limpeza 

de áreas externas. 

B.2) Os serviços de limpeza, conservação e manutenção de áreas externas (Equipe de 

manutenção e Conservação) serão executados pela CONTRATADA na seguinte frequência: 

1.1. DIARIAMENTE OU QUANDO NÃO DETERMINADO NUM PRAZO MENOR DE TEMPO. 

1.1.1. Varrer as áreas pavimentadas, calçadas entre outros; 

1.1.2. Retirar o lixo duas vezes ao dia, acondicionando-o em sacos plásticos ou em locais 

adequados, removendo-os para container específico, o qual deverá ter seu conteúdo removido 

semanalmente; 

1.1.3. Manter todos os abrigos e bancos de descanso ao longo do parque em condições de higiene 

e asseio; 

1.1.4. Retirar papéis, detritos e folhagens (galhos ou tronco caídos nas trilhas) das trilhas e no 

interior das matas - compostagem de orgânicos para jardinagem; 
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1.1.5. Verificar focos de incêndio; 

1.1.6. Aguar as plantas e gramas em período de seca, ou sempre que necessário a manutenção do 

verde; 

1.1.7.  Executar demais serviços considerados necessários à frequência diária; 

1.1.8. Varrer as trilhas e suas laterais, 03 (três) metros para cada um dos seus lados; 

1.1.9. Molhar a grama nos dias de segunda a sábado, principalmente em período de estiagem; 

1.1.10. Realizar a coleta de lixo, parte interna e externa do parque até a largura de suas calçadas e 

ou a três metros de seus limites, disponibilizando veículo (caçamba) para sua remoção onde não 

houver coleta do sistema público.  

1.2. SEMANALMENTE, UMA VEZ 

1.2.1.   Retirar papéis, detritos e folhagens das áreas verdes; 

1.2.2. Executar demais serviços considerados necessários à frequência semanal; 

1.2.3. Retirar do Parque por meio de caminhões, os excessos de materiais orgânicos (madeiras, 

entulhos) e do lixo de origem não orgânica do interior do Parque, depositando-os em local 

adequado fora da Unidade de Conservação; 

1.2.4. Proceder a capina e roçada ao longo de todas as trilhas e suas laterais até a largura de 3,00 

(três) metros de ambos os lados, dentro do PADRÃO DA SEMA ou do Plano de manejo da UC; 

1.2.5. Podar e/ ou cortar galhos secos das árvores ao longo das trilhas e das áreas abertas dentro 

do PADRÃO DA SEMA ou do Plano de manejo da UC; 

1.2.6. Podar árvores que estejam comprometendo a circulação dos usuários ou atingindo rede 

elétrica dentro do PADRÃO DA SEMA ou do Plano de manejo da UC acondicionando os resíduos 

desacordo com a orientação dos gerentes dos Parques; 

1.2.7. Providenciar a retirada e transporte de todo lixo vegetal, resultante de roçadas, capinações, 

podas, para local apropriado à sua eliminação; 

1.3. MENSALMENTE 

1.3.1. Vistoriar as construções com detalhes em madeira para prevenir ataque de cupins e outros 

bichos nocivos; 

1.3.2. Manter o nível de areia da base dos escorregadores situados na área de lazer e utilizado por 

crianças; 

1.3.3. Realizar limpezas em volta dos campos com roçadeira.  

1.4  BIMESTRALMENTE 
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1.4.1. Efetuar a limpeza dos bebedouros e dos filtros de água. Esta limpeza deverá ser mais 

minuciosa que a limpeza diária, incluindo partes internas do equipamento e verificação geral da 

eficiência dos equipamentos de maneira a garantir a boa qualidade da água para consumo humano;  

1.5  TRIMESTRALMENTE 

1.5.1. Efetuar a troca dos filtros de água dos bebedouros (caso haja intensa utilização dos 

bebedouros, os filtros deverão ser trocados em prazo mais curto de maneira a garantir a qualidade 

da água para consumo humano); 

1.5.2.  Realizar a confecção e manutenção dos aceiros dos limites e cercas, quando solicitados pelo 

Gerente do Parque, para garantir a proteção das UC’s contra focos de incêndio devendo o mesmo 

ser capinado (retirar as raízes das plantas); 

1.5.3. Efetuar a limpeza, com roçagem e capina das cercas das divisas dos Parques; 

1.5.4. Realizar roçada ou capina e limpeza nos caminhos e acessos ao Parque, quando solicitado 

pelos fiscais do contrato e ou do Gerentes (caso do Massairo; 

1.5.5. Quando solicitado pela Gerência do Parque, atender demandas de serviço de outro Parque 

Urbano (Auxiliar equipe de Massairo e Zé Bolo Flô na confecção e manutenção de aceiros e outros 

serviços quando designado pela gerência do Parque).  

1.6  SEMESTRALMENTE 

1.6.1.   Efetuar a limpeza dos poços artesianos; 

1.6.2.   Efetuar a limpeza das fossas sépticas, podendo ser diminuído este prazo em caso de 

necessidade.  

C) ATIVIDADES RELACIONADAS COM SERVIÇO DE PAISAGISMO COM JARDINAGEM - Jardins, 

Gramados, Canteiros e Arranjos Ornamentais (Escolaridade mínima: Ensino Fundamental)  

C.1 - Aos servidores deste serviço competem: 

Efetuar a manutenção dos jardins existentes nas áreas dos Parques incluindo podas, plantios, 

fertirrigação e outros serviços necessários adequando estas atividades ao que dispuser o Plano de 

manejo das Unidades de Conservação, sob supervisão do fiscal e determinação dos gerentes das 

Unidades, conforme as seguintes especificações: 

1. Realizar a capina manual ou química, e roçagem de gramados: Roçagem manual e mecânica, 

capina de ervas daninhas, e outros, rastelagem e retirada do resíduo no máximo no dia seguinte a 

poda; 

2. Realizar a capina e roçagem de braquiária e outros capins naturais: Roçagem manual e mecânica, 

rastelagem e retirada do resíduo em até 02 (dois) dias; eliminar as gramíneas, relvas ou quaisquer 
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outras forrageiras, capins e ramos que aparecerem nos gramados, canteiros, jardineiras, vasos, 

calçadas, passarelas e estacionamentos; 

3. Cortar grama e realizar o plantio, coroamento e estaqueamento de mudas; 

4. Realiza a retirada e a poda de árvores de todos os portes: Será executado de acordo com a 

necessidade, conforme crescimento, devendo efetuar a poda de galhos localizados nos jardins e 

conforme o aparecimento de ervas daninhas ou outras necessidades. A poda de árvores deverá ser 

executada quando expressamente recomendado pelos fiscais do contrato e ou pelos gerentes dos 

Parques em conformidade com o plano de manejo; 

5. Efetuar a manutenção em árvores de todos os portes: Fazer a poda de galhos em árvores de 

todos os portes, localizadas em áreas de jardins, de acordo com as necessidades ocasionais ou 

quando solicitado pela SEMA; 

6. Realizar o combate a insetos: Combater os insetos de acordo com necessidade, estimativa de 

combate para 02 (duas) vezes ao ano ou de acordo com as necessidades, conforme aparecimento 

nas plantas, jardineiras, vasos e canteiros; (Ver no plano de manejo); 

7. Implementar a Irrigação: Fazer irrigação diária nos locais de segunda à segunda, com utilização 

de mangueiras e caminhão adaptado com tanque, tipo pipa, a cada 15 dias nos canteiros que 

possuir acesso e nos demais locais diariamente nos períodos de pouca chuva. Em caso de 

vandalismo ou desaparecimento do sistema de irrigação, a Licitante Vencedora deverá fazer a 

reposição dos materiais para permanecer o sistema em funcionamento; 

8. Aguar plantas e gramados externos e internos, bem como vasos com plantas localizados nas 

partes internas e externas do parque, principalmente em época de seca; 

9. Realizar a calagem e a adubação: Deverão ser realizados utilizando ferramentas adequadas no 

preparo do solo, utilizando adubos orgânicos e químicos, calcário, ambos com indicação  da 

Gerência do Parque, conforme necessidade do local e estipulado pelo Plano de manejo da Unidade 

sob orientação de um profissional competente (Engenheiro Florestal ou área afim); 

10. Combater a insetos nos gramados e demais plantas: Fazer combate dos insetos que danificam 

gramados e demais plantas de todas as áreas contratadas, utilizando inseticidas ou outros produtos 

compatíveis fornecidos pela Licitante Vencedora, estimado para 2 (duas) vezes no ano ou de acordo 

com as necessidades conforme aparecimento nos gramados e demais plantas. Os produtos serão 

fornecidos pela CONTRATADA. Conforme autorização do gerente do Parque e estipulado pelo 

Plano de manejo da Unidade e sob a orientação de um profissional competente (Receita efetuada 

por Engenheiro Florestal ou área afim); 
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11. Efetuar a poda estética de plantas ornamentais e arbusto: Deverá ser feito com utilização de 

ferramentas adequadas e retirar todo o resíduo produzido transportando local apropriado á sua 

eliminação; 

12. Efetuar a cobertura de terra nos gramados, jardineiras e vasos: fazer cobertura de terra de boa 

qualidade uma vez por ano, preferencialmente no mês de abril em casos especiais. A terra e adubos 

serão de responsabilidade da empresa; 

13. Realizar o Plantio e reposição de plantas e gramado: Fazer plantio e reposição de acordo com 

as necessidades ocasionadas por acidente ou morte das plantas ou gramado, Deverá manter todos 

os espaços com plantas vivas de acordo com o ambiente, incluindo os espaços nos pés das árvores 

para proporcionar ambiente saudável, higiênico e com boa aparência; 

14. Efetuar rastelagem e limpeza de gramados e áreas verdes em geral: Rastelar diariamente todos 

os gramados em época de queda das folhas, em outras épocas de acordo com as necessidades, ou 

seja, manter os gramados sempre rastelados sem folhas ou quaisquer outras sujeiras incluindo os 

pés das árvores e canteiros; 

15. Realizar a manutenção nas Jardineiras e vasos: Fazer a manutenção nas jardineiras e vasos, 

plantio e replantio quando necessário, espalhadas nas áreas contratadas, havendo necessidade 

fazer o transporte para plantio, replantio, e mudanças de locais; 

16. Realizar a manutenção dos Jardins internos: Zelar de todos os jardins, fazendo toda e qualquer 

manutenção necessária, incluindo plantio, replantio, adubação, irrigação, poda e outros 

procedimentos que forem necessários e retirar os lixos e entulhos originados do serviço de 

paisagismo com jardinagem; 

17. Efetuar a retirada de espécies exóticas e invasoras, conforme o que dispõe o Plano de manejo 

das Unidades de Conservação e sob supervisão do fiscal e determinação dos gerentes das Unidades 

e CUCO; 

18. Realizar atividades referentes aos Programas Temáticos contidos nos Planos de Manejo dos 

Parques Estaduais Mãe Bonifácia, Massairo Okamura e Zé Bolo Flô: Proteção e manejo (realização 

e manutenção de aceiros), Controle e erradicação de espécies invasoras (retirada e monitoramento 

da disseminação e rebrota de espécies ornamentais e exóticas de porte arbustivo e arbóreo), 

Recuperação de áreas degradadas ( plantios de recuperação e enriquecimento);   

19. Eliminar possíveis criadouros de mosquitos. Os serviços de paisagismo com jardinagem devem 

ser executados com cuidados especiais para evitar possíveis criadouros de mosquitos transmissores 
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da dengue, sendo de responsabilidade da CONTRATADA eliminar todos os focos que encontrar nas 

áreas de paisagismo com jardinagem que fazem parte do contrato; 

20. Recolher, acondicionar e manejar os resíduos oriundos das atividades de paisagismo com 

jardinagem, conforme determinação dos gerentes dos Parques; 

21. Aparar toda a área gramada das trilhas e das áreas abertas; 

22. Realizar a confecção e manutenção dos aceiros dos limites e cercas necessários para garantir a 

proteção das UC’s contra focos de incêndio devendo o mesmo ser capinado (retirar as raízes das 

plantas); 

23. Realizar a erradicação de espécies exóticas conforme orientação do Plano de Manejo ou da 

Coordenadoria de Unidades de Conservação; 

24. Realizar o plantio de espécies nativas do cerrado, conforme Plano de Manejo; 

25. Quando solicitado pela Gerência do Parque, atender demandas de serviço de outro Parque 

Urbano (Auxiliar equipe de Massairo e Zé Bolo Flô) na confecção e manutenção de aceiros e outros 

serviços quando designado pela gerência do Parque; 

26.  Atender às solicitações efetuadas pela Gerência do Parque relacionadas aos serviços de 

jardinagem com paisagismo. 

D) ATIVIDADES RELACIONADAS COM SERVIÇO DO ENCARREGADO GERAL E LÍDERES PELOS 

SERVIÇOS DE LIMPEZA E PAISAGISMO COM JARDINAGEM PARA OS PARQUES MÃE BONIFÁCIA, 

MASSAIRO OKAMURA E ZÉ BOLO FLÔ (Escolaridade mínima:  ensino médio - Técnico em 

Administração ou de áreas afins para os encarregados e ensino médio para os líderes).  

1. Coordenar e fiscalizar com rigor os serviços de paisagismo com jardinagem: poda, roçada e 

limpeza das trilhas e suas laterais, implantação e tratos culturais das áreas verdes em geral, em 

estrita conformidade com os parâmetros definidos pela SEMA, no que diz respeito à preservação 

da vegetação nativa;  

2. Coordenar e fiscalizar os serviços de limpeza, manutenção e conservação de materiais sob sua 

responsabilidade (manter e controlar lista mínima de equipamentos e matérias conforme o 

contrato); 

3. Controlar e zelar pela manutenção e conservação dos materiais sob sua responsabilidade;  

4. Comunicar imediatamente ao fiscal de contrato e a Gerência do Parque sobre qualquer fato, 

ocorrência ou incidente que incorra em risco da natureza e das pessoas, adotando as medidas 

necessárias, se for o caso;  
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5. Acionar o serviço de emergência, tipo bombeiro, ambulância, e outros, em caso de risco 

(incêndios e outros intempéries) , adotando as medidas necessárias, de acordo com as normas de 

segurança, conforme o caso;  

6. Vistoriar todas as construções com detalhes madeira, inclusive das áreas de lazer, verificando as 

condições de segurança e solicitando reparos à CONTRATANTE;  

7.Inspecionar todas as instalações existentes no interior do Parque, verificando as condições de 

segurança, necessidade de reparos e encaminhar formalmente relatório diário para o gerente da 

Unidade de Conservação;  

8. Fazer cumprir as normas estabelecidas pelos gerentes dos Parques em conformidade com o 

contrato;  

9. Solicitar autorização ao gerente da Unidade toda vez que for necessária a utilização de 

agrotóxico, de maneira a garantir o controle e o uso do produto em conformidade com o que 

determinar o plano de manejo da Unidade e normatizações da ANVISA;  

10.Manter sacos plásticos nas lixeiras ao longo do parque e em todos os abrigos;  

11. Verificar a ocorrência de vazamentos nas instalações hidráulicas e/ou de esgoto instaladas 

inadequadamente no entorno dos parques e que afetem a Unidade de Conservação, comunicando 

o fato imediatamente ao gerente da UC para que o mesmo tome as medidas cabíveis;  

12. Fiscalizar e fazer cumprir pelos funcionários da contratada, todas as normas relativas ao uso de 

Equipamentos e materiais de proteção individual (EPIs) de maneira a garantir a segurança do 

trabalho e a integridade física dos trabalhadores, nos termos da legislação; 

13. Coordenar as ações de seus subordinados conforme as orientações emitidas pelos fiscais do 

contrato e gerente do Parque e normas estabelecidas pelo Plano de Manejo da Unidade, visando o 

bom desempenho das atividades;  

14.  Monitorar a atuação de todos os servidores da CONTRATADA; 

15. Atender todas as solicitações efetuadas pela Administração (Gerências dos Parques e fiscais do 

contrato) com relação ao cumprimento operacional do contrato;  

16.  Efetuar diariamente as ocorrências no “Livro diário”;  

17.  Emitir relatório mensal detalhado das atividades realizadas pela empresa e das providências a 

serem tomadas, bem como relatar qualquer fato e/ou evento atípico que requeiram 

procedimentos específicos;  

18. Apresentar cronograma mensal e semanal das atividades a serem desenvolvidas nos Parques;  
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19.  A execução dos serviços deverá ser realizada de modo que não interfira no bom desempenho 

das atividades funcionais da CONTRATANTE; 

 

 

ANEXO V  

 

 DOS PRODUTOS DE LIMPEZA A SEREM FORNECIDOS PELO CONTRATADO  

DEFINIÇÃO DE SANEANTES DOMISSANITÁRIOS: São substâncias ou materiais destinados à 

higienização, desinfecção domiciliar, em ambientes coletivos e/ou públicos, em lugares de uso 

comum e no tratamento da água compreendendo;  

a) Desinfetantes: destinados a destruir, indiscriminada ou seletivamente, microorganismos, 

quando aplicados em objetos inanimados ou ambientes  

b) Detergentes: destinados a dissolver gordura e à higiene de recipientes e vasilhas, e a aplicações 

de uso doméstico;  

c) Material de higiene: papel toalha, papel higiênico e sabonete líquido;  

d) São equiparados aos produtos domissanitários os detergentes e desinfetantes e respectivos 

congêneres, destinados à aplicação em objetos inanimados e em ambientes, ficando sujeitos às 

mesmas exigências e condições no concernente ao registro, à industrialização, entrega ao consumo 

e fiscalização. 

1. Para utilização dos serventes de limpeza: 

1. 1. Mensal 

It

e

m 

Unid

ade 

Descriçã

o 

QUANTIDADE MENSAL  

Quanti

dade 

Total 

 

Valo

r 

Unit

ário 

 

Va

lor 

To

tal 

Parq

ue 

Estad

ual 

Mãe 

Bonif

ácia 

Parq

ue 

Estad

ual 

Mass

airo 

Oka

mura 

Parq

ue 

Esta

dual 

Zé 

Bolo 

Flô 
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1 Galão Desinfeta

nte 

eucalipto 

5lts 

20 10 10 40   

2 Unid

ade 

Sabão em 

barra - 

200g - 

unidade 

8 5 5 18   

3 

 

3.1 

Frasco Álcool 

70% 1lt 

30 10 10 50   

Frasco Álcool 

Gel 1lt 

15 6 6 27   

4 Paco

te 

Sabão em 

pó - quilo 

5 5 5 15   

5 Fardo Papel 

Toalha - 

fardo 

6 4 4 14   

6 Frasco Desodori

zador de 

ambiente 

4 2 2 8   

7 Frasco Limpador 

multiuso 

4 4 4 12   

8 Fardo Saco de 

lixo semi-

reforçad

o 20 lts 

fardo 

2 1 1 4   

9 Fardo Saco de 

lixo 

reforçad

1 1 1 3   
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o 60 lts - 

fardo 

10 Fardo Saco de 

lixo 

reforçad

o 100 lts - 

fardo 

3 2 1 6   

11 Fardo Saco de 

lixo 

reforçad

o 200 lts - 

fardo 

1 1 1 3   

12 Frasco Lustra 

móveis 

500 ml 

4 3 3 10   

13 Galão Cera 

líquida 5 

lts 

1 1 1 3   

14 Galão  Detergen

te líquido 

5 lts 

2 1 1 4   

15 Frasco Limpa 

vidros 

500 ml 

4 2 2 8   

16 Galão Sabonete 

líquido 5 

lts 

8 4 3 15   

17 Unid

ade 

Flanela 

lisa p/ 

limpeza 

30x33 cm 

6 4 4 14   
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 1. 2. Trimestral ou quando necessário 

  

18 Galão Água 

sanitária 

5 lts 

10 5 4 19   

19 Fardo Papel 

higiênico 

30 mts x 

10 cm – 

fardo de 

12 rolos 

10 5 4 19   

20 Unidad

e 

Papel 

higiênico 

rolão 300 

mts 

branco 

1 5 5 11   

21 Unid

ade 

Pedra 

sanitária 

120 40 40 200   

22 Galão Cloro 

ativo – 5 

litros 

2 1 1 4   

Subtotal  

Total x 12 meses  

Ite

m 

Unid

ade 

Descri

ção 

QUANTIDADE TRIMESTRAL  

 

Quantid

ade 

Total 

Valor 

Unitá

rio 

Val

or 

To

tal 

Parqu

e 

Estad

ual 

Mãe 

Parqu

e 

Estad

ual 

Mass

Parq

ue 

Estad

ual 

Zé 
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Bonif

ácia 

airo 

Okam

ura 

Bolo 

Flô 

23 Pacote Esponj

a de 

aço  

8 6 4 18   

24 Unid

ade 

Esponj

a 

dupla 

face 

12 6 4 22   

25 Par Luvas 

látex 

12 8 4 24   

26 Unid

ade 

Vasso

ura de 

vascul

har 

teto 

6 5 4 15   

27 Unid

ade 

Vasso

ura de 

piaçav

a c/ 

cabo 

6 2 2 10   

28 Unid

ade 

Vasso

ura de 

pelo c/ 

cabo 

4 1 1 6   

29 Unid

ade 

Vasso

ura de 

serven

te 

20 15 10 45   
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1. 3. Semestral ou quando necessário 

30 Unid

ade 

Pá de 

lixo c/ 

cabo 

20 15 10 45   

31 Unid

ade 

Vasso

uras 

p/ 

jardim 

c/ 

cabo 

20 15 10 45   

32 Unid

ade 

Rodo 

de 

madei

ra c/ 

cabo 

12 6 5 23   

33 Unid

ade 

Fio de 

nylon 

p/ 

roçad

eira 

150 

mts 

100 

mts 

100 

mts 

350 mts   

34 Unid

ade 

Saco 

branc

o para 

limpez

a 

(pano 

de 

chão) 

12 8 6 26   

SUBTOTAL  

SUBTOTAL X 4 MESES  
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It

e

m 

Unid

ade 
Descrição 

QUANTIDADE SEMESTRAL 

Quanti

dade 

Total 

Valo

r 

Unit

ário 

Va

lor 

To

tal 

Parq

ue 

Estad

ual 

Mãe 

Bonif

ácia 

Parq

ue 

Estad

ual 

Mass

airo 

Oka

mura 

Parq

ue 

Esta

dual 

Zé 

Bolo 

Flô 

01 Unid

ade 

Avental 

de raspa 

de couro 

para 

roçador 

6 4 4 14   

02 Unid

ade 

Óculos de 

proteção 

26 8 12 46   

03 Unid

ade 

Bota PVC 

preta, 

com cano 

de 

240mm e 

solado 

com 

desenho 

antiderra

pante 

26 8 12 46   

04 Unid

ade 

Mascara 

descartáv

el PFF2 s/ 

válvula 

26 8 12 46   
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1.4. Semestral ou quando necessário 

05 Unid

ade 

Avental 

de PVC 

branco 

26 8 12 46   

06 Unid

ade 

Capa de 

Chuva 

26 8 12 46   

07 Unid

ade 

Protetor 

Solar 

26 8 12 46   

08 Unid

ade 

Luva 

Raspa de 

Couro 

26 8 12 46   

09 Unid

ade 

Luva de 

Malha 

26 8 12 46   

10 Unid

ade 

Cinto de 

Seguranç

a para 

Lombar 

26 8 12 46   

11 Unid

ade 

Protetor 

auricular 

26 8 12 46   

12 Unid

ade 

Protetor 

de canela 

p/ 

roçador 

6 4 2 12   

SUBTOTAL  

SUBTOTAL X 2 MESES  

Item Unidade Descrição 

QUANTIDADE SEMESTRAL 

Quantidade 

Total 

Valor 

Unitário 

Valor 

Total 

Parque 

Estadual 

Mãe 

Bonifácia 

Parque 

Estadual 

Massairo 

Okamura 

Parque 

Estadual 

Zé Bolo 

Flô 
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01 Unidade Pá com 

cabo 

10 06 06 22   

02 Unidade Balde 20 

lts com 

alça 

6 4 3 13   

03 Caixa Fita 

zebrada - 

caixas 

com 6 

rolos 

2 2 2 6   

SUBTOTAL  

SUBTOTAL X 2 MESES  

It

e

m 

Unid

ade 
Descrição 

QUANTIDADE ANUAL 

Quanti

dade 

Total 

Valo

r 

Unit

ário 

Va

lor 

To

tal 

Parq

ue 

Estad

ual 

Mãe 

Bonif

ácia 

Parq

ue 

Estad

ual 

Mass

airo 

Oka

mura 

Parq

ue 

Esta

dual 

Zé 

Bolo 

Flô 

01 Unid

ade 

Soprador

es 

profission

al 

1 1 1 3   

02 Unid

ade 

Escadas 

prolongáv

1 1 1 3   
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eis 10 a 12 

mts 

03 Unid

ade 

Lanterna 

recarregá

vel de LED 

1 1 1 3   

04 Unid

ade 

Roçadeira 3 2 2 7   

05 Unid

ade 

Mangueir

a 

convencio

nal, ¾, 

trançada - 

metro 

200  

mts 

100  

mts 

100  

mts 

400 

mts 

  

06 Unid

ade 

Kit de 

irrigação 

com 

mangueir

a 

microperf

urada de 

500m 

(tripa 

preta) 

1 1 1 3   

07 Unid

ade 

Carrinho 

de mão 

(reforçad

o) 

4 4 4 12   

08 Unid

ade 

Celular  4 2 2 8   

09 Unid

ade 

Carrinho 

funcional 

4 2 1 7   
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1.5. Anual ou uma vez 

  

 

 

ANEXO VI 

CONTA VINCULADA PARA A QUITAÇÃO DE OBRIGAÇÕES TRABALHISTAS 

1. As provisões realizadas pela Administração contratante para o pagamento dos encargos 

trabalhistas de que tratam este Anexo, em relação à mão-de-obra da empresa contratada para 

prestar serviços de forma contínua, por meio de dedicação exclusiva de mão-de-obra, serão 

destacadas do valor mensal do contrato e depositadas em conta vinculada em instituição bancária, 

bloqueada para movimentação e aberta em nome da empresa. 

1.1 A movimentação da conta vinculada dependerá de autorização do órgão ou entidade 

contratante e será feita exclusivamente para o pagamento dessas obrigações.  

1.2 O montante do depósito vinculado será igual ao somatório dos valores das seguintes provisões: 

I -13° (décimo terceiro) salário; 

II -férias e um terço constitucional de férias; 

III -multa sobre o FGTS e contribuição social para as rescisões sem justa causa; e 

IV -encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salário.  

1.3 O órgão ou entidade contratante deverá firmar acordo de cooperação com instituição bancária, 

o qual determinará os termos para a abertura da conta corrente vinculada. 

2. A assinatura do contrato de prestação de serviços entre o órgão ou entidade contratante e a 

empresa contratada do certame será precedida dos seguintes atos: 

2.1. Solicitação do órgão ou entidade contratante, mediante oficio, de abertura de conta corrente 

vinculada bloqueada para movimentação, no nome da empresa, conforme disposto no item 1; 

de 

limpeza 

completo 

(com 

rodinha) 

SUBTOTAL  

TOTAL GERAL  
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2.2. Assinatura, pela empresa contratada, no ato da regularização da conta corrente vinculada, de 

termo especifico da instituição financeira que permita ao órgão ou entidade contratante ter acesso 

aos saldos e extratos, e que vincule a movimentação dos valores depositados à sua autorização. 

3. O saldo da conta vinculada será remunerado pelo índice da poupança ou outro definido no 

acordo de cooperação, observada a maior rentabilidade. 

4. Os valores referentes às provisões de encargos trabalhistas mencionados no item 1.2, 

depositados em conta vinculada, deixarão de compor o valor mensal a ser pago diretamente à 

empresa  

5. Os editais deverão conter expressamente as regras previstas neste Anexo e um documento de 

autorização para a criação da conta vinculada, que deverá ser assinado pela contratada, nos termos 

do art. 19-A desta Instrução Normativa  

6. A empresa contratada poderá solicitar a autorização do órgão ou entidade contratante para 

utilizar os valores da conta vinculada para o pagamento de eventuais indenizações trabalhistas aos 

empregados, decorrentes de situações ocorridas durante a vigência do contrato. 

6.1. Para a liberação dos recursos da conta vinculada para o pagamento de eventuais indenizações 

trabalhistas aos empregados, decorrentes de situações ocorridas durante a vigência do contrato, a 

empresa deverá apresentar ao órgão ou entidade contratante os documentos comprobatórios da 

ocorrência das obrigações trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento.  

6.2. Após a confirmação da ocorrência da situação que ensejou o pagamento de indenização 

trabalhista e a conferência dos cálculos o órgão ou entidade contratante expedirá a autorização 

para a movimentação da conta vinculada e a encaminhará à instituição financeira no prazo máximo 

de 5 (cinco) dias úteis, a contar da data da apresentação dos documentos comprobatórios pela 

empresa. 

6.3. A autorização de que trata o item 6.2 deverá especificar que a movimentação será exclusiva 

para o pagamento das indenizações trabalhistas aos trabalhadores favorecidos. 

7. A empresa deverá apresentar ao órgão ou entidade contratante, no prazo máximo de 3 (três) 

dias úteis, contados da movimentação, o comprovante das transferências bancárias realizadas para 

a quitação das obrigações trabalhistas. 

8. O saldo remanescente da conta vinculada será liberado à empresa, no momento do 

encerramento do contrato, na presença do sindicato da categoria correspondente aos serviços 

contratados, após a comprovação da quitação de todos os encargos trabalhistas e previdenciários 

relativos ao serviço contratado. 
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9. Os valores provisionados para atendimento do item 1.2 serão discriminados conforme tabela 

abaixo;  

10.  A Administração poderá utilizar como referência para fins de provisão dos encargos sociais e 

trabalhistas o modelo de Planilha disponível no Portal Comprasnet, devendo adaptá-lo às 

especificidades dos serviços a ser contratado.  

Este texto não substitui o publicado no DOU nº 250, Seção 1, de 26 de dezembro de 2013 com 

retificação publicada no DOU  nº 252, Seção 1, de  30 de dezembro de 2013. 

 

RESERVA MENSAL PARA O PAGAMENTO DE ENCARGOS TRABALHISTAS – 

PERCENTUAIS INCIDENTES SOBRE A REMUNERAÇÃO 

ITEM 

13o(décimo terceiro) salário 8,33% (oito vírgula trinta e três por 

cento) 

Férias e 1/3 Constitucional 12,10% (doze vírgula dez por cento) 

Multa sobre FGTS e contribuição social sobre o aviso 

prévio indenizado e sobre o aviso prévio trabalhado 

5,00 % (cinco por cento) 

Subtotal 25,43% (vinte e cinco vírgula quarenta 

e três por cento) 

Incidência do Submódulo 4.1 

sobre férias, um terço 

constitucional de férias e 

13o(décimo terceiro) salário* 

7,39% 

(sete vírgula 

trinta e nove 

por cento) 

7,60% 

(sete vírgula seis 

por cento) 

7,82% 

(sete vírgula 

oitenta e dois 

por cento) 

Total 32,82% (trinta 

e dois vírgula 

oitenta e dois 

por cento) 

33,03% (trinta e 

três vírgulazero 

três por cento) 

33,25% (trinta 

e três vírgula 

vinte e cinco 

por cento) 
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* Considerando as alíquotas de contribuição de 1% (um por cento), 2% (dois por cento) ou 3% (três 

por cento) referentes ao grau de risco de acidente do trabalho, previstas no art. 22, inciso II, da Lei 

no8.212, de 24 de julho de 1991. 

 

  

ANEXO VII 

CRITÉRIOS OBJETIVOS DE AVALIAÇÃO DE DESEMPENHO 

A fiscalização do contrato avaliará constantemente a execução do objeto, havendo 

redimensionamento no pagamento da remuneração sempre que a CONTRATADA incorrer em uma 

das condutas descritas na Tabela 1, podendo ser efetuada glosa no pagamento de até 5% (cinco 

por cento) do valor da fatura mensal na hipótese de a CONTRATADA não atingir o desempenho e 

a qualidade do serviço esperados, de acordo com a Tabela 2: 

TABELA 1 

ITEM 

  

CONDUTA PONTUAÇÃO 

  

1 Deixar de realizar a limpeza dos banheiros na frequência e 

horários determinados, por ocorrência; 

02 

  

2 Deixar abastecer e/ou repor integralmente os materiais e 

equipamentos a cada limpeza dos banheiros, por ocorrência; 

02 

  

3 Deixar de limpar os setores com a frequência determinada, por 

ocorrência; 

02 

  

4 Deixar de atender solicitação para conservação de ambiente 

outrora limpo, mas que precisa de uma nova higienização, por 

ocorrência; 

02 

  

5 Deixar a cumprir o fornecimento e uso dos uniformes na 

execução dos serviços, bem como o uso de equipamentos de 

proteção individual - EPI; por dia de ocorrência; 

05 
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6 Deixar de fornecer materiais e equipamentos dentre outros que 

estejam vinculados à prestação do serviço, por ocorrência; 

05 

  

7 Deixar de substituir e/ou repor funcionário ausente, por 

ocorrência; 

10 

8 Deixar de atender às solicitações formais do fiscal ou da gestora 

do contrato para apresentação de documentos relativos ao 

contrato, por ocorrência; 

10 

  

9 Deixar a Contratada de cumprir, até a data legal, a obrigação 

relativa ao pagamento das remunerações dos funcionários, 

incluído os benefícios mensais, como por exemplo, vale-

transporte, vale/auxílio alimentação e outros, por ocorrência; 

30 

  

10 Deixar a Contratada de cumprir, até a data legal, as obrigações 

relativas ao pagamento dos encargos sociais e trabalhistas 

decorrentes da legislação trabalhista e previdenciária, por 

ocorrência; 

30 

  

Nota: Aos indicadores serão atribuídas pontuações. Cada indicador contribui com uma quantidade 

diferenciada na aferição da pontuação. Essa diferença está relacionada à essencialidade do 

indicador para a qualidade na execução dos serviços. 

A pontuação será mensurada com base em observações diárias, semanal e/ou mensal por parte do 

Fiscal Técnico e/ou Administrativo, sendo levado em conta a frequência de ocorrências no mês de 

referência da prestação dos serviços. 

 

TABELA 2 

PONTUAÇÃO TOTAL 

  

CORRESPONDÊNCIA 

  

02 a 05 glosa de 0,5% (cinco décimos por cento) do valor da fatura mensal 

06 a 10 glosa de 1,0% (um por cento) do valor da fatura mensal 
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11 a 20 glosa de 2,0% (dois por cento) do valor da fatura mensal 

21 a 30 glosa de 3,0% (três por cento) do valor da fatura mensal 

31 a 40 glosa de 4% (quatro por cento) do valor da fatura mensal 

Acima de 40 glosa de 5% (cinco por cento) do valor da fatura mensal 

Nota: A pontuação mensurada pelo Fiscal na Tabela 1, em razão das ocorrências no mês de 

referência da prestação dos serviços, será aplicada à Tabela 2, para determinar o percentual de 

desconto na fatura mensal da contratada. 
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ANEXO VIII 

GUIA DE FISCALIZAÇÃO DOS CONTRATOS DE PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS COM DEDICAÇÃO 

EXCLUSIVA DE MÃO-DE-OBRA 

 

1. Fiscalização inicial (no momento em que a prestação de serviços é iniciada);  

1.1 Deve ser elaborada planilha-resumo de todo o contrato administrativo. Ela conterá informações 

sobre todos os empregados terceirizados que prestam serviços no órgão ou entidade, divididos por 

contrato, com os seguintes dados: nome completo, número de inscrição no CPF, função exercida, 

salário, adicionais, gratificações, benefícios recebidos, sua especificação e quantidade (vale-

transporte, auxílio-alimentação), horário de trabalho, férias, licenças, faltas, ocorrências e horas 

extras trabalhadas; 

1.2 A fiscalização das Carteiras de Trabalho e Previdência Social - CTPS, será feita por amostragem. 

Todas as anotações contidas na CTPS dos empregados devem ser conferidas, a fim de que se possa 

verificar se as informações nelas inseridas coincidem com as informações fornecidas pela empresa 

e pelo empregado. Devem ser observadas, com especial atenção, a data de início do contrato de 

trabalho, a função exercida, a remuneração (corretamente discriminada em salário-base, adicionais 

e gratificações), além de demais eventuais alterações dos contratos de trabalho;  

1.3 O número de terceirizados por função deve coincidir com o previsto no contrato administrativo;  

1.4 O salário não pode ser inferior ao previsto no contrato administrativo e na Convenção Coletiva 

de Trabalho da Categoria - CCT;  

1.5 Devem ser consultadas eventuais obrigações adicionais constantes na CCT para as empresas 

terceirizadas (por exemplo, se os empregados têm direito a auxílio-alimentação gratuito); 

1.6 Deve ser verificada a existência de condições insalubres ou de periculosidade no local de 

trabalho, cuja presença levará ao pagamento dos respectivos adicionais aos empregados. Tais 

condições obrigam a empresa a fornecer determinados Equipamentos de Proteção Individual - EPI;  

1.7 No primeiro mês da prestação dos serviços, a CONTRATADA deverá apresentar a seguinte 

documentação, devidamente autenticada: 

a) relação dos empregados por Parque Urbano, com nome completo, cargo ou função, horário do 

posto de trabalho, números da carteira de identidade (RG) e inscrição no Cadastro de Pessoas 

Físicas (CPF), e indicação dos responsáveis técnicos pela execução dos serviços, quando for o caso; 

b) CTPS dos empregados admitidos e dos responsáveis técnicos pela execução dos serviços, quando 

for o caso, devidamente assinadas pela CONTRATADA; 
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c) exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestarão os serviços. 

2. Fiscalização mensal (a ser feita antes do pagamento da fatura); 

2.1 Deve ser feita a retenção da contribuição previdenciária no valor de onze por cento sobre o 

valor da fatura e dos impostos incidentes sobre a prestação do serviço; 

2.2 Deve ser consultada a situação da empresa junto ao Cadastro de fornecedores; 

2.3 Serão exigidos a Certidão Negativa de Débito - CND, junto ao INSS, a Certidão Negativa de 

Débitos de Tributos e Contribuições Federais, o Certificado de Regularidade do FGTS - CRF, e a 

Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas – CNDT,  caso esses documentos não estejam 

regularizados no Cadastro de fornecedores;  

3. Fiscalização diária 

3.1 Devem ser evitadas ordens diretas da Administração dirigidas aos terceirizados. As solicitações 

de serviços devem ser dirigidas ao preposto e líderes indicados pela empresa. Da mesma forma, 

eventuais reclamações ou cobranças relacionadas aos empregados terceirizados devem ser 

dirigidas ao preposto 

3.2 Toda e qualquer alteração na forma de prestação do serviço, como a negociação de folgas ou a 

compensação de jornada, deve ser evitada, uma vez que essa conduta é exclusiva do empregador;  

3.3 Conferir por amostragem, diariamente, os empregados terceirizados que estão prestando 

serviços e em quais funções, e se estão cumprindo a jornada de trabalho. 

4. Fiscalização especial; 

4.1 É necessário observar a data-base da categoria prevista na CCT. Os reajustes dos empregados 

devem ser obrigatoriamente concedidos pela empresa no dia e percentual previstos, devendo ser 

verificada pelo gestor do contrato a necessidade de se proceder a repactuação do contrato, 

observado o disposto no art. 40 da IN 01/2020 da SEPLAG/MT, inclusive quanto à necessidade de 

solicitação da contratada;  

4.2 A Administração precisa se certificar de que a empresa observa a legislação relativa à concessão 

de férias e licenças aos empregados;  

4.3 A Administração precisa se certificar de que a empresa respeita a estabilidade provisória de 

seus empregados (cipeiro, gestante, e estabilidade acidentária). 

5. Fiscalização por amostragem;  

5.1 A administração deverá solicitar, por amostragem, aos empregados, que verifiquem se as 

contribuições previdenciárias e do FGTS estão ou não sendo recolhidas em seus nomes;  

S
E

M
A

D
IC

20
23

53
41

3A

Assinado com senha por NADIA APARECIDA CORREA CASTRO - Testemunha / GECON - 28/12/2023 às 08:04:12, HELLEN
CRISTINA DE SIQUEIRA CAMPOS - Testemunha / GECON - 28/12/2023 às 08:04:50 e ALEX SANDRO ANTONIO MAREGA -
SECRETÁRIO ADJUNTO EXECUTIVO DE MEIO AMBIENTE / GSAE - 28/12/2023 às 15:30:44.
Documento Nº: 14088362-9514 - consulta à autenticidade em
https://www.sigadoc.mt.gov.br/sigaex/public/app/autenticar?n=14088362-9514

G
ov

er
no de Mato Grosso

SEMA

1906
Governo de Mato Grosso

SECRETARIA DE ESTADO DO MEIO AMBIENTE



5.2 A administração deverá solicitar, por amostragem, aos empregados terceirizados os extratos da 

conta do FGTS, devendo os mesmos ser entregues à Administração; 

5.3 O objetivo é que todos os empregados tenham tido seus extratos avaliados ao final de um ano 

(sem que isso signifique que a análise não possa ser realizada mais de uma vez em um mesmo 

empregado), garantindo assim o "efeito surpresa" e o benefício da expectativa do controle; 

5.4 A CONTRATADA deverá entregar, no prazo de 15 (quinze) dias, quando solicitado pela 

administração, por amostragem, quaisquer dos seguintes documentos: 

5.4.1 Extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da Administração 

contratante, cópia da folha de pagamento analítica de qualquer mês da prestação dos serviços, em 

que conste como tomador o órgão ou entidade contratante, cópia(s) do(s) contracheque(s) 

assinado(s) pelo(s) empregado(s) relativo(s) a qualquer mês da prestação dos serviços ou, ainda, 

quando necessário, cópia(s) de recibo(s) de depósito(s) bancário(s); 

5.4.2 Comprovantes de entrega de benefícios suplementares (vale-transporte, vale alimentação, 

entre outros) a que estiver obrigada por força de lei ou de convenção ou acordo coletivo de 

trabalho, relativos a qualquer mês da prestação dos serviços e de qualquer empregado. 

6. Fiscalização quando da extinção ou rescisão dos contratos;  

6.1 A CONTRATADA deverá entregar, até 10 (dez) dias após o último mês de prestação dos serviços 

(extinção ou rescisão do contrato), cópias autenticadas dos documentos abaixo relacionados: 

6.1.1 termos de rescisão dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de serviço, 

devidamente homologados, quando exigível pelo sindicato da categoria;  

6.1.2 guias de recolhimento da contribuição previdenciária e do FGTS, referente às rescisões 

contratuais;  

6.1.3 extratos dos depósitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada 

empregado dispensado; 

6.1.4 exames médicos demissionais dos empregados dispensados. 

  

6.2 A CONTRATADA poderá optar pela entrega de cópias não autenticadas, desde que 

acompanhadas de originais para conferência no local de recebimento. 

7. Providências em caso de indícios de irregularidade  

7.1 Em caso de indício de irregularidade no recolhimento das contribuições previdenciárias, os 

fiscais ou gestores de contratos de serviços com dedicação exclusiva de mão-de-obra deverão 

oficiar ao Ministério da Previdência Social e à Receita Federal do Brasil - RFB;  
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7.2 Em caso de indício de irregularidade no recolhimento do FGTS, os fiscais ou gestores de 

contratos de serviços com dedicação exclusiva de mão-de-obra deverão oficiar ao Ministério do 

Trabalho e Emprego. 
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ANEXO IX 

PLANILHA DE CUSTO E FORMAÇÃO DE PREÇOS - in º 01/2020  DE 17/01/2020. 

  

1. DISCRIMINAÇÃO DOS SERVIÇOS (DADOS REFERENTE À CONTRATAÇÃO) 

A Nº do Processo: 

B Licitação Nº: 

C Data de apresentação da proposta (dia/mês/ano): 

D Município/UF: 

E Número de meses de execução contratual: 

F Tipo de serviço: 

G Unidade de Medida: 

H Classificação Brasilceira de Ocupações (CBO): 

I Salário Normativo da Categoria Profissional: 

J Categoria Profissional (vinculada à execução contratual): 

K Ano acordo. Convenção ou dissídio Coletivo: 

L Nº de registro do Acordo. Convenção ou Dissídio Coletivo: 

M Data-base da Categoria (dia/mês/ano): 

 

MÓDULO 1 - COMPOSIÇÃO DA REMUNERAÇÃO 

1 Composição da Remuneração % R$ 
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A Salário-Base (verificar CCT)  0 

B Adicional de Periculosidade  0 

C Adicional de Insalubridade   

D Adicional Noturno   

E Outros (especificar)   

TOTAL 1 0 0 

 

MÓDULO 2 - ENCARGOS, BENEFÍCIOS (ANUAIS, MENSAIS E DIÁRIOS E INTRAJORNADA 

Submódulo 2.1 - 13º (décimo terceiro) salário, Férias e Adicional de Férias 

2.1 13º (décimo terceiro) Salário, Férias e Adicional de Férias % R$ 

A 13º (décimo terceiro) salário 8,333% 0 

B Férias 8,333% 0 

C Adicional de Férias 2,778% 0 

TOTAL SUBMÓDULO 2.1 (BASE DE CÁLCULO MÓDULO 1)  0 

Submódulo 2.2 - Encargos Previdênciários (GPS), FGTS e Outras Contribuições 

2.2 GPS, FGTS e Outras Contribuições % R$ 

A INSS 20,00% 0 

B Salário Educação 2,50% 0 

S
E

M
A

D
IC

20
23

53
41

3A

Assinado com senha por NADIA APARECIDA CORREA CASTRO - Testemunha / GECON - 28/12/2023 às 08:04:12, HELLEN
CRISTINA DE SIQUEIRA CAMPOS - Testemunha / GECON - 28/12/2023 às 08:04:50 e ALEX SANDRO ANTONIO MAREGA -
SECRETÁRIO ADJUNTO EXECUTIVO DE MEIO AMBIENTE / GSAE - 28/12/2023 às 15:30:44.
Documento Nº: 14088362-9514 - consulta à autenticidade em
https://www.sigadoc.mt.gov.br/sigaex/public/app/autenticar?n=14088362-9514

G
ov

er
no de Mato Grosso

SEMA

1910
Governo de Mato Grosso

SECRETARIA DE ESTADO DO MEIO AMBIENTE



C RAT x FAP  0 

D SESC ou SESI 1,50% 0 

E SENAI - SENAC 1,00% 0 

F SEBRAE 0,60% 0 

G INCRA 0,20% 0 

H FGTS 8,00% 0 

TOTAL SUBMÓDULO 2.2 (BASE DE CÁLCULO MÓDULO 1 E SUBMÓDULO 

2.1) 

33,80% 0 

Submódulo 2.3 - Benefícios Mensais e Diários 

2.3 Benefícios Mensais e Diários R$ 

A.1 Auxílio Transporte Bruto (verificar tarifa do município)   

A.2 (-) Dedução do Vale Transporte  

A.3 Auxílio Transporte Líquido (A1 - A2)  

B.1 Auxílio-refeição/alimentação (verificar CCT)   

B.2 (-) Dedução do Auxílio-Refeição/Alimentação  

B.3 Auxílio-Refeição/Alimentação Líquido  

C Assiduidade (verificar CCT)  

D Programa de Assistência Social - PAS (verificar CCT)  

E Outros (especificar)  
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TOTAL SUBMÓDULO 2.3 (BASE DE CÁLCULO A.3 + B.3 + C + D + E) 0 

Submódulo 2.4 - Intrajornada Surpimido 

2.4 intrajornada Suprimido R$ 

A intrajornada Suprimido  

TOTAL SUBMÓDULO 2.4 0 

Quadro-resumo do Módulo 2 - Encargos, Benefícios e Intrajornada Suprimido 

2 Encargos e Benefícios Anuais, Mensais e Diários e Intrajornada Suprimido R$ 

2.1 13º (décimo terceiro Salário, Férias e Adicional de Férias 0 

2.2 GPS, FGTS e Outras Contribuições 0 

2.3 Benefícios Mensais e Diários 0 

2.4 intrajornada Suprimido 0 

TOTAL MÓDULO 2 0 

 

MÓDULO 3 - PROVISÃO PARA RESCISÃO 

3 Provisão para Rescisão % R$ 

A Aviso Prévio Indenizado 0,46% 0 

B Incidência do FGTS sobre o Aviso Prévio Indenizado 0,037% 0 

C Multa do FGTS sobre o Aviso Prévio Indenizado 0,18% 0 
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D Aviso Prévio Trabalhado 1,94% 0 

E Incidência do FGTS sobre o Aviso Prévio trabalhado  0 

F Multa do FGTS sobre o Aviso Prévio trabalhado 3,20% 0 

TOTAL SUBMÓDULO 3 (BASE DE CÁLCULO MÓDULO 1 + MÓDULO 2.1) 5,82% 0 

 

MÓDULO 4 - CUSTO DE REPOSIÇÃO DO PROFISSIONAL AUSENTE 

Submódulo 4.1 - Substituto nas Ausências Legais 

4.1 Substituto nas Ausências Legais % R$ 

A Substituto na cobertura de Férias 0 0 

B Substituto na cobertura de Ausências Legais 1,63% 0 

C Substituto na cobertura de Licença-paternidade 0,02% 0 

D Substituto na cobertura de Ausência por acidente de trabalho 0,33% 0 

E Substituto na cobertura de Afastamento Maternidade 0,056% 0 

F Substituto na cobertura de Outros (especificar)  0 

TOTAL SUBMÓDULO 4.1 (BASE DE CÁLCULO MÓDULOS 1 + 2.1 + 2.3 E 3) 2,04% 0 

Submódulo 4.2 - Incidência sobre o Substituto nas Ausências Legais 

4.2 Incidência so submódulo 2.2 sobre os Substituto nas Ausências 

Legais 

% R$ 

S
E

M
A

D
IC

20
23

53
41

3A

Assinado com senha por NADIA APARECIDA CORREA CASTRO - Testemunha / GECON - 28/12/2023 às 08:04:12, HELLEN
CRISTINA DE SIQUEIRA CAMPOS - Testemunha / GECON - 28/12/2023 às 08:04:50 e ALEX SANDRO ANTONIO MAREGA -
SECRETÁRIO ADJUNTO EXECUTIVO DE MEIO AMBIENTE / GSAE - 28/12/2023 às 15:30:44.
Documento Nº: 14088362-9514 - consulta à autenticidade em
https://www.sigadoc.mt.gov.br/sigaex/public/app/autenticar?n=14088362-9514

G
ov

er
no de Mato Grosso

SEMA

1913
Governo de Mato Grosso

SECRETARIA DE ESTADO DO MEIO AMBIENTE



A Incidência so submódulo 2.2 sobre os Substituto nas Ausências 

Legais 

0,69% 0 

TOTAL SUBMÓDULO 4.1 (BASE DE CÁLCULO MÓDULOS 4.1)  0 

Quadro-resumo do Módulo 4 - Custo de Reposição do Profissional Ausente 

4 Custo de Reposição do Profissional Ausente R$ 

4.1 Substituto nas Ausências Legais  0 

4.2 Incidência so submódulo 2.2 sobre os Substituto nas Ausências 

Legais 

 0 

TOTAL MÓDULO 4 0 

 

MÓDULO 5 - INSUMOS DIVERSOS 

5 Insumos Diversos R$ 

A Uniformes  

B Materiais  

C Equipamentos  

D Outros (especificar)  

TOTAL MÓDULO 5 0 

OBS: Deverá ser elaborada uma planilha complementar , demonstrando o custo total de todos os 

insumos utilizados na prestação do serviço, bem como a distribuição dos valores mensais nas 

planilhas de custo por empregado abarcado no contrato. 
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MÓDULO 6 - CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO 

6 Custos Indiretos, Tributos e Lucro % R$ 

A Custos Indiretos  0 

B Lucro  0 

FATURAMENTO 0 0 

C Tributos   

 C1. Tributos Federais 8,65% 0 

 C1-A - PIS 0,65% 0 

 C1-B - COFINS 3% 0 

 C2. Tributos Estaduais (especificar)   

 C3. Tributos Municipais   

 C3-A - ISS 5% 0 

 SOMA DOS TRIBUTOS  0 

TOTAL MÓDULO 6   

 

QUADRO-RESUMO DO CUSTO POR EMPREGADO 

Mão-de-obra vinculada à execução contratual (valor por empregado)  

A MÓDULO 1 - COMPOSIÇÃO DA REMUNERAÇÃO 0 
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B MÓDULO 2 - ENCARGOS, BENEFÍCIOS (ANUAIS, MENSAIS E DIÁRIOS E 

INTRAJORNADA 

0 

C MÓDULO 3 - PROVISÃO PARA RESCISÃO 0 

D MÓDULO 4 - CUSTO DE REPOSIÇÃO DO PROFISSIONAL AUSENTE 0 

E MÓDULO 5 - INSUMOS DIVERSOS 0 

Subtotal (A + B + C + D + E) 0 

F MÓDULO 6 - CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO  

VALOR TOTAL POR EMPREGADO (BASE DE CÁLCULO SUBTOTAL (A + B + C + D + E + CI + 

LUCRO/1 - TRIBUTOS/100) 

0 
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ANEXO X 

PLANILHA DE ORÇAMENTO DE UNIFORMES 

  

1.  Uniformes: 

Os uniformes a serem fornecidos pela CONTRATADA de acordo com as atividades a serem 

desempenhadas no órgão contratante, sem qualquer repasse do custo para o empregado observando 

o disposto nos itens seguintes: 

  

a)    02 (dois) conjuntos completos ao empregado no início da execução do contrato, devendo ser 

substituído 01 (um) conjunto completo de uniforme a cada 06 (seis) meses independente do estado em 

que se encontrem, ou a qualquer época, obedecendo ao prazo máximo de 15 (quinze) dias para entrega, 

após a comunicação escrita da Contratante, sempre que atenda às condições mínimas de apresentação, 

devendo os mesmos ser novos; 

b)    No caso da empregada gestante, os uniformes deverão ser apropriados para a situação, 

substituindo-os sempre que estiverem apertados; 

c)    Os uniformes deverão ser entregues mediante recibo (relação nominal), cuja cópia, devidamente 

acompanhada do original para conferência, deverá ser enviada ao servidor responsável pela fiscalização 

do contrato; 

d)    A empresa deverá entregar os uniformes no tamanho correspondente ao do empregado, devendo 

realizar os ajustes, se necessário, sem custo para o empregado; 

e)    Todos os uniformes deverão ser submetidos previamente à aprovação da CONTRATANTE. 

  

Obs.: Deverá ser observada a composição mínima abaixo descrita, por cargo, devendo fornecer dois 

conjuntos completos de trabalho: no mínimo de 6(seis) em 6(seis) meses ou quando necessário. 

  

  

CARGO QUANTIDADE 
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Servente de Limpeza e 

Jardineiro 

02 calças 

02 camisas 

02 pares de sapatos de segurança 

02 meias de algodão preta 

02 bonés confeccionados em 

tecido de brim, com abas laterais, 

com logomarca da empresa 

Encarregado 02 calças 

02 camisas (manga curta e longa) 

02 pares de sapatos 

02 meias de algodão preta 

 

 

 

2.  Especificação dos uniformes:  

Servente de Limpeza e Jardineiro 

Quantidade Apresentação Descrição 

2 UNIDADE Calça em brim, 100% algodão, com elástico e cordão, 2 

bolsos traseiros e bolsos tipo sacola 32 cm nas laterais 

2 UNIDADE Camisa feminina/masculina em malha manga longa 

com silk da empresa 

2 PAR Sapato de Segurança em vaqueta com cadarço e solado 

PU  

 PAR Meia de algodão preta 

     

Encarregado de Limpeza 
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Quantidade Apresentação Descrição 

2 UNIDADE Camisa feminina/masculina em crepe kochibo similares a 

Sanyotex 100% poliéster mangas longa/curta com frente 

forrada em mesmo tecido, com botões e gola ou camisa 

masculina. 

2 UNIDADE Calca Social em Oxford 100% poliéster, zíper frontal. 

2 PAR Sapato Preto em couro sintético 

2 PAR Meia de algodão preta 

  

  

Ordem Descrição Qte. Cotação (R$) Vida útil 

(meses) 

1 Calça 2   6 

2 Camisa 2   6 

3 Meia 2   6 

4 Boné 2   6 

6 Sapato 2   6 
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